
Starte durch als

KAUFMANN für

Büromanagement

(m/w/d)

Ausbildungsdauer und Ausbildungsort
• 3 Jahre Ausbildung
• In der Verwaltung oder in der Service- 
    Annahme unserer MAN-Vertragswerkstatt
• Berufsschule in Gunzenhausen

Ausbildungsvergütung 
Aktuelle Ausbildungsvergütungen 
findest du unter echte-stars.de

€



Allgemeines zur

AUSBILDUNG

•	 Dein Aufgabenschwerpunkt ist die Auftragsverwaltung in der  
MAN-Servicewerkstatt

•	 Du betreust unsere Kunden telefonisch und persönlich
•	 Du kümmerst dich um Abrechnung und Verwaltungstätigkeiten  

Anforderungen

•	 Mittlerer oder höherer Schulabschluss 
•	 Teamfähigkeit und positives Auftreten
•	 EDV-Grundkenntnisse in Word und Excel

Ausbildungsziele

•	 Organisation und Abläufe im Ausbildungsbetrieb
•	 Verwaltungstätigkeiten
•	 Kassenführung und Rechnungswesen
•	 Assistenz- und Sekretariatsaufgaben
•	 Qualitätsmanagement

www.echte-stars.de
www.hueber-man.de
Hueber Nutzfahrzeuge GmbH | Nordring 20 | 91785 Pleinfeld

Werde ein Hueber & sende uns deine Bewerbung!
Wir freuen uns auf deine Bewerbung über echte-stars.de
oder per E-Mail: bewerbung@hueber-pleinfeld.de
Deine Ansprechpartnerin: Annette Hueber | Tel.: +49 (09144) 602-18


